ROMANIA
JUDETUL CLUI
COMUNA BACIU
PRIMAR

DISPOZITIA nr.95
din 27.04.2020
de aprobare a procedurii privind tipul de semndturd electronica aplicabili

pentru utilizarea de cditre persoanele fizice si juridice a serviciilor disponibile online,
prestate de citre Primdria comunei Baciu

Viceprimarul cu atributii de primar al comunei Baciu, jud. Cluj;

Vizand referatul nr. 3055/27.04.2020 al viceprimarului cu atributii de primar al Comunei Baciu,
prin care se propune aprobarea procedurii privind tipul de semnéturd electronicd aplicabild pentru
utilizarea de citre persoanele fizice si juridice a serviciilor disponibile online, prestate de cétre Priméria
comunei Baciu;

Retindnd prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 38/2020-privind utilizarea
tnscrisurilor in formi electronicd la nivelul autoritatilor si institutiilor publice; ale art. 50 din Anexa | a
Decretului Presedintelui Roméniei nr. 195/2020 privind instituirea starii de urgentd pe teritoriul
Romaniei; ale art. 83 din Anexa 1 a Decretului Presedintelui Romaniei nr. 240/2020 privind instituirea
stirii de urgentd pe teritoriul Romaéniei; ale Regulamentului (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului
European si al Consiliului din 23 iulie 2014 privind identificarea electronicd si serviciile de incredere
pentru tranzactiile electronice pe piata internd si de abrogare a Directivei 1999/93/CE;

In temeiul prevederilor art.196, alin 1, lit. b din OUG nr.57/03.07.2019 privind Codul
Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare,

DISPUNE

Art. 1. Se aproba procedura privind tipul de semnaturd electronicd aplicabild pentru utilizarea
de citre persoanele fizice si juridice a serviciilor disponibile online, prestate de cétre Primaria comunei
Baciu, conform Anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie, Incepand cu data de 15 mai
2020.

Art. 2, Primiria comunei Baciu va publica in mediul online informatii privind modalitatea de
primire a documentelor electronice si tipul de semnétura electronica aplicabild pentru utilizarea de cétre
persoanele fizice si juridice a serviciilor disponibile online, prestate de cétre Primaria comunei Baciu,

Art. 3 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza aparatul de specialitate

al primarului.
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Anexii la Dispozitia nr. 95/27.04,2020

Procedura privind tipul de semnatura electronica aplicabila
pentru utilizarea de catre persoanele fizice si juridice a serviciilor disponibile
online, prestate de citre Primiria comunei Baciu

Art. 1 Prezenta procedurd are ca obiect reglementarea tipului de semnétura electronica aplicabild pentru
utilizarea de citre persoanele fizice si juridice a serviciilor disponibile online, prestate de cétre Primaria
comunei Baciu,

Art. 2 in intelesul prezentei proceduri termenii se .definesc dupd cum urmeaza:

a) ,,semnaturd electronicd” inseamnd date in format electronic, atasate la sau asociate logic cu
alte date in format electronic si care sunt utilizate de semnatar pentru a semna;

b) ,,semniturd electronicd avansatd” inseamnd o semndaturd electronicd care Indeplineste
urmitoarele cerinte: face trimitere exclusiv la semnatar, permite identificarea acestuia, este creatd
utilizand date de creare a semnéturilor electronice pe care semnatarul le poate utiliza, cu un nivel ridicat
de Tncredere, exclusiv sub controlul sdu si este legatd de datele utilizate la semnare astfel incit orice
modificare ulterioard a datelor poate fi detectata;

¢) ,,semnaturd electronica calificatd” inseamna o semnatura electronicé avansati care este creata

de un dispozitiv de creare a semnaturilor electronice calificat si care se bazeazd pe un certificat calificat
pentru semnédturile electronice.

Art. 3 (1) Actele emise in format electronic de citre Priméria comunei Baciu vor fi semnate cu
semnéturd electronici calificatd

(2) Actele emise in conformitate cu art.3 din prezenta procedura sunt asimilate inscrisurilor
autentice.

Art. 4 Inscrisurile semnate cu semnatura electronicé avansatd, care sunt transmise prin utilizarea unor
mecanisme de autentificare de nivel substantial sau ridicat, sunt asimilate, in ceea ce priveste conditiile
si efectele lor, cu inscrisurile sub semndturd privata.

Art. 5 Compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Baciu au obligatia
primirii inscrisurilor semnate cu semnétura electronicd, transmise de persoane fizice i juridice, cu
respectarea prevederilor legilor speciale 1n vigoare si a prezentei proceduri.

Art. 6 In vederea primirii documentelor electronice transmise de persoane fizice si juridice, Priméria
comunei Baciu pune la dispozitie portaluri proprii pe adresa www.primariabaciu.ro.

Art. 7 In situatia in care primirea documentelor electronice nu se poate realiza in conformitate cu
dispozitiile art. 6, se va utiliza posta electronica.

Art, 8 Inscrisurile emise de Primaria comunei Baciu, ca urmare a primirii documentelor electronice in
conformitate cu prevederile art. 6 sau art. 7, se comunicé in format electronic, cu excepfia situatiei in
care exista o cerere contrard.

Art. 9 Tipurile de semnatura electronica aplicabile pentru utilizarea de citre persoanele fizice si juridice
a serviciilor disponibile online prestate de Primdria comunei Baciu, sunt prevazute in anexa care face
parte integranta din prezenta proceduré.



Denumire compartiment

Denumire document

Temei legal

Tipul de semnitura

Adresa

OG nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii
de solutionare a petitiilor

semnatura electronica

Reclamatie administrativa

Anexa 5 din Normale metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001

semnatura electronica

Documente provenite de la instanta (citatii,

Art.154 alin.6 C.pr.civ.

semnatura electronica avansata

SECRETAR GENERAL AL P
COMUNEI comunicari,a drese)
Documente provenite de la alte institutii/autoritati |Art.3 alin.1 OUG 38/2020 semndtura electronica calificata
publice
Documente provenite de la persoane fizice, Art.5 OUG 38/2020 semnéturd electronica
persoane fizice autorizate, persoane juridice Art.169 C.pr.civ. OG 27/2002
altele decat autoritatile si institutiile publice
Adresa Legea nr. 544/2001, OG nr.27/2002 semniturd electronici
Invitatii, scrisori semnatura electronica
IAdrese/reclamatii O.G. nr. 27/2002, art. 8 semnatura electronica
Cerere online pentru eliberarea materialelor semnatura electronica
informative
Sesizare/cerere refritor sistem de iluminat public 0OG 27/2002 semnatura electronica
Solicitare Contract de inchiriere teren garaj HCL nr.88/2019 [/ Legea nr. 241/2001 semnatura electronica avansata
H.G. nr. 310/2007
Solicitare prelungire contract 0.U.G nr. 40/1999 I Legea nr. 241/2001 semnatura electronica avansata
de inchiriere teren garaj
HCL nr.88/2019
Solicitare transcriere contract 0.U. nr. 40/1999 I Legea nr. 241/2001 semnatura electronica avansata
SECRETARIAT de inchiriere teren garaj

H.G. nr. 310/2007 /

de noroc

OG 99/2000, HCL

semnatura electronica avansata

Cerere solicitare Intocmire aviz amplasare stand
expunere legume-fructe pe proprietate privata

semnatura electronica avansata

Adresa de solicitare de informatii, clarificari,
sesizari

OUG 57/2019, modificata si completata

semnatura electronica

Petitii/sesizari/cereri

semnatura electronica

inscriere in audiente

0G. 27/2002

semnatura electronica

Cerere alocare parcare online

semnatura electronica avansata

Cerere transcriere contract online

semnatura electronica avansata




Cerere schimb de loc parcare online

semnatura electronica avansata

IAdrese/Reclamatii camine culturale

Legea544/200 1; 0G27/2002

semnatura electronica

Cerere pentru organizarea de ev. Camine culturale

HCL

semnatura electronica

Declaratia de consintamant a utilizatorului privind
prelucrarea datelor cu caracter personal

Regulamentul (UE) nr. 679/2016

semnatura electronica calificata

COMPARTIMENT AUTORITATE
TUTELARA SI MEDICINA
SCOLARA

Cerere anchetd sociald/ judecatorie, notari,

Art.375 Cod civil

semnatura electronica calificatda

Cerere ancheta sociala pt indemnizatie crestere
copil

Art.12 din OUG nr.111/2010 aprobata prin legea
nr.132/2011

semnatura electronica avansata

Corespondenta/ raspunsuri la adrese/ sesizari
petitii

Legea 233/2002 de aprobare a OG 27/2002

semnatura electronica

Cerere emitere Dispozitie numire curator/
incuviintare parinte sau tutore

Art.143-150 Cod civil

semnatura electronica avansata

, semnatura electronica

Cerere emitere dispozitie pentru asistare la contract
de intretinere

Art. 30-32 din Legea nr. 17/200 republicata

semnatura electronica avansata

Cerere emitere Dispozitie pt aprobare inventar
bunuri minor/interzis

Art. 140 Cod civil

semnatura electronica

Cerere emitere Dispozitie pt dare de seama tutori

Art 151-152 Cod Civil

semnatura electronica

Cerere eliberare copii conforme cu originalul

Art. 29 din Legea nr.16/1996 republicata

semnatura electronica

Petiti si sesizari/cereri diverse

Ordonan\a 27/2002 art.8

semnatura electronica

Cerere/declara\ ie VMG

Legea nr. 41 6/2001, art. 9, alin. 1

semnatura electronica

Cerere/declara\ ie ASF

Legeanr. 277/2010, art. 9

semnatura electronica




Cerere/declaratie ajutor incalzire

OUG nr. 70/2011, art. 14

semnatura electronica

Cerere/declaratie ajutor plata chiriei

HCL

semnatura electronica

Cerere adeverinte VMG/ASF

Legea nr. 416/2001, Leg nrea . 277/2010

semnatura electronica

Cerere Tichet de gradinita

Legea nr. 248/2015

semnatura electronica

Cerere ajutor de urgenta

HCL

semnétura electronica

Cerere Tichet social

HCL

semnatura electronica

Cerere luare in evidentda CES

Legea nr. 292/2011

semnatura electronica

Cerere/declaratie intretinere Germania/muncii sezon
ierii

HG 363/2005

semnatura electronica

Cerere subventii de la bugetul local

HG 1153/2001, art.4, alin 1, lit. a

semnatura electronica

Cerere subventii de la bugetul local

HG 1153/2001, art. 14, alin. 4

semnatura electronica

Cerere indemnizatie/stimulent crestere copil

OUGnr. 111/2010

semnatura electronica

Cerere alocatie de stat

Legea nr. 61/1993

semnatura electronica

COMPARTIMENT REGISTRU
AGRICOL SI FOND FUNCIAR

Solicitari referitoare la Inregistrarea/modificarea
datelor in registrul agricol

Ordonanta 28/2008

semnatura electronica calificata

Solicitari privind constituirea/ reconstruirea
dreptului de proprietate

Legea 18/1991

semnatura electronica calificata




Cereri : OCPI / schimbare destinatie / raspunsuri Legea nr.7/1996 si Ordinul 700/2014, art. 290 ; L semnatura electronica calificata

diverse / informari egea nr.
50/1991, art. 11, lit.0), art. 11/\ 1lit.h) /Legea
544/2014 art.7
Solicitdri privind punerea in posesie si eliberarea  |Legea 18/1991 semnatura electronica calificata

titlurilor de proprietate

Cerere privind afisarea ofertei, solicitare privind ~ |Legea 17/2014 semniturd electronici
intentia de cumpdrare prin acceptarea ofertei

vanzatorului

Solicitare plan parcelar/ vizare plan de incadrare in |Ordinul 700/2014 semnatura electronici
tarla

Solicitari privind achitarea contravalorii Art. 3 OUG 38/2020 semniturd electronica

xerocopierii dosarelor executionale pentru

instantele de judecata
(factura electronica)

Cerere eliberare adeverintd detin/nu detin teren Art. 5 OUG 38/2020 semndturd electronica
(dosar bursa, dosar co-asigurat, dosar somaj,
dosar ajutor de incalzire, dosar locuinta sociala,

COMPARTIMENT REGISTRU |4 . 40000 auto)

AGRICOL SI FOND FUNCIAR

Cerere pentru eliberare adeverinta Electrica Art. 5 OUG 38/2020 semniturd electronicd
Furnizare

Cerere pentru eliberare copie din registrul agricol  |Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronici
Cerere pentru eliberare adeverintd APTA Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronici
Cerere eliberare adeverinta necesara la Compania de|Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronici
Apa Somes

Cerere pentru eliberarea adeverintei privind numarul Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronica
de animale

Cerere eliberare adeverinta privind culturile agricole|Art. 5 OUG 38/2020 semndtura electronica
Cerere eliberare adeverinta cu privire la categoria de|Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronica

folosinta a terenului

Cerere adeverintd concesiune pasuni Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronica




COMPARTIMENT REGISTRU
AGRICOL SI FOND FUNCIAR

Solicitare inregistrare contract de arenda Art. 5 OUG 38/2020 semndtura electronici calificata
Solicitare aviz consultativ pentru emiterea Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronica calificata
atestatului de producator

Cerere eliberare atestat de producator Art. 5 OUG 38/2020 semndturd electronici calificata
Cerere eliberare carnet de comercializare Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronici calificata
Cerere viza atestat de producator Art. 5 OUG 38/2020 semniturd electronicd calificata
Crerere suplimentare produse in carnetul de Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronici calificata
comercializare

Solicitari completare chestionare statistice Art. 3 OUG 38/2020 semnatura electronici calificata
Solicitdri transmitere informatii si documente de la |Art. 5 OUG 38/2020 semndtura electronica
directiile de specialitate in scopul completarii

dosarelor depuse in temeiul Legii 10/2001

Solicitdri provenite de la instantele de judecatd de  |Art. 154, Alin. (6) CPC semnatura electronica calificata
transmitere dosare de revendicare, acte sau

informatii

Corespondenta privind situatia revendicarilor in Art. 5 OUG 38/2020 semnatura electronici
temeiul Legii 10/2001

Comunicari ale hotararilor judecatoresti Art. 154, Alin. (6) CPC semniturd electronici calificata
Solicitéri ale instantelor de judecata privind Art. 154, Alin. (6) CPC semniturd electronici calificata
documentele existente la dosarele reclamantilor

Solicitari Autoritatea Nationald pentru Restiruirea |Art. 3 OUG 38/2020 semndtura electronica calificata
Proprietatilor

Solicitari Institutia Prefectului Art. 3 OUG 38/2020 semnatura electronica calificata
Solicitari provenite de la institutia prefectului cu Art. 3 OUG 38/2020 semnatura electronica calificata

privire la aplicarea Legii 18




COMPARTIMENT REGISTRU
AGRICOL SI FOND FUNCIAR

omunicari ale hotarérilor comisiei judetene de
stabilire a dreptului de proprietate

Art. 3 OUG 38/2020

semnatura electronica calificatda

Solicitari ale instantelor de judecata privind
documentele existente la dosarele reclamantilor

Art. 154, Alin. (6) CPC

semnatura electronica calificata

Solicitdri din partea institutiei prefectului cu privire
la anexele de validare

Art. 3 OUG 38/2020

semnatura electronica calificata

Solicitari ale Agentiei Nationale pentru Restituirea
Proprietatii privind actele depuse la dosarele de fond
funciar

Art. 3 OUG 38/2020

semnatura electronica calificata

Solicitari ale Oficiului de Cadastru si Publicitate
Imobiliara privind eliberarea titlurilor de proprietate

Art. 3 OUG 38/2020

semnatura electronica calificata

Solicitari ale Oficiului de Cadastru si Publicitate
Imobiliara privind eliberarea titlurilor de proprietate

Art.3 OUG38/2020

semnatura electronica calificata

Solicitari privind completarea cererilor de
constituire/reconstituire a dreptului de proprietate

Legea 18/1991

semnatura electronica calificata

Solicitare concesionare teren

Legea 50/1991 / HCL nr. 1/2018

semnétura electronica

Cereri diverse

Legea nr. 233/2002

semnétura electronica

Solicitare privind exercitarea dreptului de preemtiun
e al COMUNEI BACIU

Lege 422/2001

semnétura electronica

Cerere privind solicitarea de semnare a

formularelor necesare depunerii documentatiilor
Cadastrale unde Consiliul local/Baciu are calitatea d
e proprietar/administrator

Art. 26, lit. ¢

din Ordinul directorului ANCPI nr. 700/2014

semnétura electronica calificata

(Cerere eliberare adeverinta pt munca prestata in CAP

Art. 29 din Legea nr.16/1996 republicata

semnatura electronica avansata

Certificarea amplasamentului pentru imobile cu
Destinatia drum aflate in proprietatea/administrarea
Comunei Baciu/Consiliului Local

Art. 266, alin. 2

din Ordinul directorului ANCPI nr. 700/2014

semnatura electronica

COMPARTIMENT IMPOZITE
SI TAXE LOCALE SI
EXECUTARE SILITA

Cerere cliberare dovada plata

Ordin 2634/2015

semnatura electronica avansata

Cerere pentru eliberarea unui certificat de atestare
fiscala pentru persoane fizice privind impozite, taxe
locale si alte venituri datorate bugetului local

Legea nr. 207/2015 art. 159

semnatura electronica avansata

Cerere solicitare plata cheltuieli de
judecata/executare

Decizii de instanta

semnatura electronica avansata

Cerere inscriere in sistemul electronic
persoane fizice

Fiscala

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura

Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere actualizare date persoane fizice

Fiscala

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura

semnatura electronica avansata




COMPARTIMENT IMPOZITE
SI TAXE LOCALE SI
EXECUTARE SILITA

Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

Cerere pentru eliberarea situatiei debite sau
plati pentru persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere eliberare duplicat decizie anuala de
impunere cladiri, terenuri, auto persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere emitere instiintare de plata persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere pentru eliberarea de copii ale
documentelor din dosarul fiscal - cladiri, persoane fi
zice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere pentru eliberarea de copii ale
documentelor din dosarul fiscal
- terenuri, persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica avansata

Cerere pentru eliberarea de copii ale
documentelor din dosarul fiscal —
mijloace de transport persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Declaratie fiscala pentru stabilirea

impozitului /taxei pe cladirile

rezidentiale / nerezidentiale/ cu

Destinatie mixta aflate in proprietatea persoanelor
fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica avansata

Declaratie fiscala pentru stabilirea
impozitului/taxei pe teren in cazul
persoanelor fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica avansata

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului /taxei
pe mijloacele de transport aflate in proprietatea
persoanelor fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Declaratie fiscala pentru stabilirea

impozitului asupra mijloacelor de

transport marfa cu

masa totala autorizata de peste 12

tone aflate In proprietatea
ersoanelor fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Declaratie fiscala pentru stabilirea

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura

Fiscala

semnatura electronica avansata




COMPARTIMENT IMPOZITE
SI TAXE LOCALE SI
EXECUTARE SILITA

taxei pentru servicii de
reclama si publicitate in cazul
contribuabililor persoane fizice

Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

Declaratie fiscald pentru stabilirea
impozitului/ taxei pe mijloacele de transport
pe apa aflate in proprietatea persoanelor fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Declaratie fiscala pentru stabilirea taxei pentru
afisaj in scop de reclama si publicitate pentru
persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Declaratie pentru scoaterea din evidenta
a mijloacelor
de transport persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

Semnatura electronica avansata

Declaratie pentru scoaterea din evidenta a cladirilor
si terenurilor aflate in proprietatea
persoanelor fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere de transfer dosar fiscal auto pentru persoane
fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica avansata

Cerere de restituire sume pentru persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere de compensare pentru persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere pentru eliberarea unui certificat de atestare
fiscald pentru persoane juridice privind impozite, tax
e locale si alte venituri datorate bugetului local

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica calificata

Cerere pentru eliberarea de copii ale documentelor d
in dosarul fiscal-persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

Cerere eliberare duplicat decizie anuala
de impunere mijloace de
transport- persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere eliberare duplicat decizie anuald
de impunere terenuri-persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata




COMPARTIMENT IMPOZITE
SI TAXE LOCALE SI
EXECUTARE SILITA

Cerere pentru eliberarea situatiei debite-
plati persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere emitere nstiintari de plata-persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificatda

Cerere pentru eliberarea situatiei patrimoniu-
persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

si pe cladirile rezidentiale / nerezidentiale /
Cu destinatie mixta aflate in proprictatea
ersoanelor juridice

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului/taxe

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

Declaratie fiscala pentru stabilirea
impozitului / taxei pe
teren in cazul persoanelor juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

Declaratie fiscala pentru stabilirea
impozitului/taxei pe mijloacele de
transport aflate in proprietatea
persoanelor juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

Declaratie fiscala pentru stabilirea impozitului
asupra mijloacelor de transport marfa cu

imasa totald autorizata de peste 12

tone aflate 'in proprietatea persoanelor
juridice (PJ)

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica calificata

Declaratie fiscala pentru stabilirea taxei pentru
servicii de reclama gi publicitate 'in cazul
contribuabililor persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica calificata

Declaratie fiscald pentru stabilirea
impozitului / taxei pe mijloacele de transport
pe apa aflate In proprietatea persoanelor
juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificatda

Declaratie fiscala pentru stabilirea taxei pentru
afisaj in scop de reclama si publicitate
persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

IDecont lunar impozit pe spectacole
persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala

semnatura electronica calificatda




COMPARTIMENT IMPOZITE
SI TAXE LOCALE SI
[EXECUTARE SILITA

Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

Declaratie pentru scoaterea din evidenta a
mijloacelor de transport persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificatda

Cerere pentru inregistrare / vizare a abonamentelor s
i a biletelor de intrare la spectacole
persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificatda

Cerere Incetare structura de afisaj persoane
juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

Cerere pentru alegerea optiunii de comunicare prin
mijloace electronice de transmitere la distanta a
actelor administrativ fiscale, actelor de executare i a
altor acte emise de Compartimentul impozite si taxe
locale persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica calificata

Cerere de transfer dosar fiscal persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
ILegea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

Cerere de restituire impozite/taxe persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
ILegea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

Cerere de compensare impozite/taxe
persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
ILegea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

IPROCES-VERBAL distrugere bilete de intrare la
spectacole persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
ILegea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica calificata

Cerere privind situatia debitelor si a masurilor de
[Executare silita persoane juridice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnétura electronica calificata

Cerere privind situatia debitelor si a masurilor de
[Executare silitd persoane fizice

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

Cerere comunicare situatie amenzi
contraventionale aflate in executare silita

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica calificata

Cerere scadere din evidenta amenda achitata in
U8h / 15 zile in alta localitate

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica




COMPARTIMENT IMPOZITE
SI TAXE LOCALE SI
EXECUTARE SILITA

Cerere restituire/compensare sume incasate in
plus sau eronat amenzi

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere suspendare executare silita datorita plangerii
contraventionale

Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala
Legea 227/2015 privind Codul Fiscal

semnatura electronica avansata

Cerere de Inscriere in sistemul electronic persoane

Art. 80 alin. I lit.a) Legea nr.

semnatura electronica calificata

juridice 207/2015 privind Codul
de procedura fiscala
Cerere actualizare date persoane juridice Art.

80 alin. 1 lit.a) Legea nr. 207/2015 privind Codul
de procedura fiscala

semnatura electronica calificata

Contestatie fiscala decizie de impunere
persoane fizice

Art. 269 alin. 1
din Legea nr. 207/2015 privind Codul
de procedura fiscala

semnatura electronica avansata

Contestatie fiscala decizie de impunere
persoane juridice

Art. 80 alin. 1 lit.a), art. 269 alin. | Legea nr.
207/2015
privind Codul de procedura fiscala

semnatura electronica calificata

COMPARTI-MENT BUGET,
FINANTE, CONTABILITA-TE
SI RESURSE UMANE

Diverse Adrese (Trezoreria municipiului Cluj-
Napoca, Directia regionala a Finantelor publice,
Unitati subordonate, furnizori, persoane fizice)

Ordonanta 27/2002 si alte acte normative

semnatura electronica calificata

Confirmari solduri furnizori

Legea nr. 82/1991 si prevederi contractuale

semnatura electronica

Deblocari garantii furnizori

Contracte incheiate

semnatura electronica calificata

Solicitare elaborare buget regii si societati
comerciale subordonate

Ordonanta 26/2013

semnatura electronica calificata

Solicitare aprobare situatii financiare Regii
autonome sau
societati comerciale

OMFP nr.10/2019

semnatura electronica calificata

Factura decont , privind sustinerea financiara de
la bugetul local a transportului public

in comun, pentru studentii, rnasteranzii i doctora
nzii posesori ai cardurilor de student, i'n perioada
1 ianuarie-29 februarie 2020

*R.0.F./424/C i F *Legea nr.

544/2001, *Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019,
privind Codul adrninistrativ,

*Legea nr. 1 /201

1, Legea educa\iei na\ionale , *Legea nr. 92/2007,
legea transportului public, *Legea nr. 273/2006, 1
egea privind finan\ele publice , *Ordinul nr. 1792/
2002, privind angajarea , lichidarea, ordonan\area
i plata cheltuielilor institutiilor publice, *HCL pri
vind aprobarea bugetului

general pe anul in curs

Semnatura electronica calificata




COMPARTI-MENT BUGET,
FINANTE, CONTABILITATE SI
RESURSE UMANE

Factura decont, privind sustinerea financiara de
la bugetul local a transportului public
in comun , pentru elevi, studenti, sportivi si pensionari

*R.0.F./424/C i F *Legea nr. 544/2001,
*Ordonanta de Urgen\a nr.

57/2019, privind Codul adrninistrativ,

* *Legeanr. | /20 | |, Legea educa\iei na\ionale, *
Legea nr. 92/2007, legea transportului public, *Le
gea nr. 273/2006, legea privind finan\ele publice ,
*Ordinul nr. 1792/2002, privin d angajarea, lichid
area , ordonantarea i plata cheltuielilor institutiil o
r pub lice, *HCL privind aprobarea bugetului
General pe anul in curs

semnatura electronica calificatda

Extrase de cont confirmare solduri creante,datorii

OMFP nr.2861/2009 art.28 alin. |

semnatura electronica calificata

Cerere de comunicare a valorii de inventar pentm
stabilirea taxei pe cladiri

Codul fiscal art.460alin.5 lit.f

semnatura electronica calificata

Cerere de restituire sume achitate cu titlu de
taxa judiciara de timbru

OMFP nr.1918/2013 art.7

semnétura electronica calificata

Factura

Document ce rezultd din derularea unor relatii
contractuale

semnatura electronica avansata

CONSILIER ACHIZITII
PUBLICE

Solicitéri privind clarificarile legate de procesele de
evaluare, precontractare, contractare, implementare
si durabilitate ale proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile

Toate actele legislative si normative care
reglementeaza programe de finantare, Acorduri de
parteneriat,

Programe Operationale, alte tipuri de programe de
finantare, contracte de finantare, Instructiuni
emise de catre autoritati de management, ghiduri
ale solicitantului

Reguli de functionare a platformei MySMIS2014
(dezvoltat si implementat de STS), conform
prevederilor din Regulamentul 1303/2013 - art.
122, alin. 3., alte sisteme electronice utilizate de
finantatori MENTIUNE: Orice persoana juridica
poate fi inregistrata in sistem doar de catre
reprezentantul legal sau un imputernicit al
acestuia, obligatoriu prin utilizarea propriului
Certificat digital calificat pentru semnarea
electronica a documentelor. Numai reprezentantul
legal (sau Imputernicit) al unei persoane juridice
care doreste sa depund o Cerere de finantare are
nevoie de certificat digital calificat. Persoana
respectiva trebuie sa aiba fie calitatea de
Reprezentant legal pentru acea institutie, fie
imputernicire din partea Reprezentantului legal de

a reprezenta institutia in relatia cu autoritatile de

semnatura electronica calificata




(proiectele) pentru care se solicita finantare.

gestiune (AM/OI) pentru entitatea si/ sau proiectul

CONSILIER ACHIZITII
PUBLICE

adrese/e-mail

Lege 544/2004

semnatura electronica

contestatie

Lege 101/2016

semnatura electronica calificata

cerere clarificari

Lege 98/2016

semnatura electronica calificata

oferta

Legea 98/2016 art. 60 HG 395/2016

semnatura electronica calificata

plangere instanta

Lege 101 /201 6

semnatura electronica calificata

raspuns clarificari

Legea 98/20 1 6 art. 60 HG 395/201 6

semnatura electronica calificata

Referat diriginte de santier

Documente ce rezulta din derularea unor relatii
contractuale,
ILegea 10/1995 privind calitatea in constructii

semnatura electronica calificata

Carte tehnica

Documente ce rezulta din derularea unor relatii
contractuale,
ILegea 10/1995 privind calitatea in constructii

semnatura electronica calificata

Cerere deblocare garantie de buna executie

Documente ce rezulta din derularea unor relatii
contractuale

semnatura electronica calificata

Solicitari modificare Lista investitii

Legea 273/2006

semnatura electronica calificata
a calificata

\Adrese inaintare situatii de lucrari, facturi,
dispozitii

Contract semnat intre parti

semnétura electronica calificata

Petitii / sesizari /cereri

Ordonanta nr . 27/2002 art. 8

semnétura electronica avansata

Solicitari modificare Lista investitii

Legea 273/2006

semnatura electronica avansata

santier

\Adresa de Tnaintare Situatii de lucrari /dispozitii de

In baza contractului

semnatura electronica calificata

Note de lucrari

Document ce rezultd din derularea unor relatii
contractuale

semnatura electronica calificata

Procese verbale de receptie servicii / lucrari

Document ce rezulta din derularea unor relatii
contractuale

semnatura electronica calificata

sport, sanatate si culte

Cereri de finantare nerambursabila pentru cultura,

L.350 /2006; L.69/2000; L.95/2006;

0.G.82/200 I

semnatura electronica calificata




IAdrese de Tnaintare a dispozitiilor de santier si
proceselor verbale de receptie

[n baza prevederilor conctractuale

semnatura electronica calificata

Notificare de denuntare / reziliere contract

Cod Civil / Cod Procedurii Civilii /
clauze contractuale

semnatura electronica

COMPARTIMENT URBANISM

Cerere pentru emitere adeverinta sit arheologic

Legea nr. 17/2014, Ordinul 719 /2014

semnatura electronica

Comunicare privind incheierea executiilor lucrarilor

Legea nr. 50/1991 formular F15

semnatura electronica

Cerere-Certificat de atestare a edificarii
constructiei/radierii constructiei

Anexa 1.52 din regulamentul anexa la ordinul
1340/2015, la legea nr 7/1996

semnatura electronica calificata

Cerere pentru emitere AC/AD

Legea nr. 50/1991- art 20

semnatura electronica calificata

Cerere pentru- Prelungire AC/AD

Legea nr. 50/1991-art 7 alin 7

semnatura electronica calificata

Cerere privind aprobarea in Consiliu Local a
documentatiilor de urbanism

Art.56 alin. 6 din Legea nr.350 /2001

semnatura electronica calificata

Cerere atribuire denumire strazi

Ordonanta nr. 63 /2002 a Guvernului Romiiniei

semnatura electronica

Cerere eliberare plan de situatie sau incadrare in PUG

ROF

semnatura electronica

Cerere pentru emitere aviz lucrdri retele edilitare,
racorduri, bransamente , drumuri

Legea 50/1991, completata si modificata prin Leg
ea
193 /201 9

semnatura electronica

Petitie solicitare reparatii drumuri si altele

Legea 233/2002, privind aplicarea Oronantei
nr.27/2002, privind reglementarea activitatii de so
lutionare a petitiilor

semnatura electronica

Cerere pentru emiterea Aviz Primar

Legea nr.
50/1991, Ordinul 839/2009, Anexa 1 - F.3

semnatura electronica calificata

Cereri : adrese postale, intra-extravilan, istoric
nomenclatura stradala

Legea nr.7/1996 art. 12 alin. 8 lit.c) si Ordinul
700/2014, art. 290 ; Legea 50/1991, Ordinul 839/
2009

semnatura electronica

Solicitare afisare anunt mediu

Legea nr. 292/2018

semnatura electronica calificata

Petitii/sesizari/cereri

Ordonanta nr . 27/2002 a rt. 8

semnatura electronica calificata

m
de avarie (interventie)

)Avize in vederea obtinerii autorizatiilor de construire [Legea 50/1991 semnatura electronica calificata
conform cerintelor din certificatul de urbanism

Cereri pentru emitere Aviz pentru lucréri de Legea 50/1991 semnatura electronica
extindere retele edilitare,

racorduri,bransamente,drumuri

Cerere pentru eliberare autorizatie de spargere in regi [Legea 50 /1991 semnatura electronica




COMPARTIMENT URBANISM

Cereri pentru solicitarea executdrii de lucrari de Legea 50/1991; semnatura electronica
racorduri, brangamente, extindere, modemizare, Legea 10/1995;
inlocuire retele edilitare pe raza comunei Legea 82/1998

Cerere privind emitere Aviz/Acord pentru executarea
de lucréri la imobile cu destinatia de drum

solicitat prin Certificat de Urbanism

semnatura electronica calificata

Cerere prinvind depunere de documentatie cadastrala
privind inscrierea in cartea funciara a imobilelor cu
destinatia drum

obligatie ce rezulta din calitatea de proprietar/ ad
ministrator

semnatura electronica calificata

Cerere privind solicitarea de informatii referitoare la
imobile cu destinatie de drum.

Obligatie ce rezulta din calitatea de
proprieta r/
administrator

semnatura electronica




